	              HỒ SƠ ỨNG VIÊN
                            (Dùng cho cán bộ quản lý và nhân viên, Kế Toán, văn phòng)



	  1. VỊ TRÍ ỨNG TUYỂN

2. Nơi làm việc mong muốn (tỉnh/thành phố):
3. Mức lương đề nghị tối thiểu hàng tháng:

4. Ngày có thể bắt đầu vào làm việc:

5. Ngày nộp hồ sơ:
	a. .


b. 




	


I. THÔNG TIN CÁ NHÂN
	6. Họ & tên:
7. Phái:     Nam
 Nữ

8. Ngày - tháng - năm sinh: 
9. Nơi sinh: 
10. Nguyên quán: ……………….....

11. CMND/Hộ chiếu số: 
12. Ngày cấp:
13. Nơi cấp: 


14. Dân tộc:
15. Tôn giáo: 
 

16. Địa chỉ thường trú:
 Phường, Xã:


 Quận/Huyện/Thị xã/TP thuộc tỉnh:
Tỉnh/Thành phố:


17. Địa chỉ liên lạc:
Phường, Xã:


 Quận/Huyện/Thị xã/TP thuộc tỉnh:
Tỉnh/Thành phố:


18. Điện thoại nhà riêng:
19. Điện thoại di động:


20. E-mail:


21. Chiều cao:
22. Cân nặng: 


23. Tình trạng hôn nhân:
 Độc thân
 Lập gia đình
 Ly dị
 Góa chồng/ vợ


II. NGUỒN THÔNG TIN TUYỂN DỤNG
 Trang webc.taxigreen.vn
 Người TAXIGREEN  giới thiệu/ bảo lãnh
	Họ và tên
	Chức vụ
	Đơn vị
	Mối quan hệ

	
	
	
	

	Trong trường hợp bảo lãnh ứng viên, người bảo lãnh cam kết:
Tôi xin bảo lãnh về nhân thân và tư cách đạo đức của ứng viên này. Tôi hoàn toàn chịu trách nhiệm liên đới trong trường hợp nhân sự này gây ra những sự không phù hợp và tôi đồng thuận bị xử lý ở vai trò liên đới trách nhiệm.
	Chữ ký 
(dành cho người bảo lãnh)



III. QUÁ TRÌNH LÀM VIỆC (từ công việc gần đây nhất trở về trước)
	Tên, địa chỉ công ty & người tham khảo
	Thời gian 
	Chức vụ
	Mức lương

	1.


	Ngày vào:

	
	

	
	Ngày ra: 

	
	

	Mô tả vắn tắt kinh nghiệm có từ công việc:



	Khen thưởng, thành tích đạt được:
	Kỷ luật (mức độ, lý do):



	Lý do nghỉ việc:



	Tên, địa chỉ công ty & người tham khảo
	Thời gian 
	Chức vụ
	Mức lương

	2.


	Ngày vào:

	
	

	
	Ngày ra: 

	
	

	Mô tả vắn tắt kinh nghiệm có từ công việc:



	Khen thưởng, thành tích đạt được:
	Kỷ luật (mức độ, lý do):



	Lý do nghỉ việc:



	Tên, địa chỉ công ty & người tham khảo
	Thời gian 
	Chức vụ
	Mức lương

	3.


	Ngày vào:

	
	

	
	Ngày ra: 

	
	

	Mô tả vắn tắt kinh nghiệm có từ công việc:



	Khen thưởng, thành tích đạt được:
	Kỷ luật (mức độ, lý do):



	Lý do nghỉ việc:



III. QUÁ TRÌNH HỌC TẬP (từ bằng cấp cao nhất trở về trước)
	Nơi đào tạo
	Thời gian đào tạo
	Chuyên ngành đào tạo
	Bằng cấp đạt được

	
	Từ:


Đến:

	
	

	
	Từ:


Đến:

	
	

	
	Từ:


Đến:

	
	

	
	Từ:


Đến:

	
	


	Trình độ chuyên môn cao nhất liên quan đến chức vụ tuyển


Với đề tài tốt nghiệp và kết quả:




	Các môn học có liên quan đến vị trí dự tuyển và kết quả đạt được:

1. 


2. 


3. 


4. 


5. 


6. 




	Các chương trình chuyên môn, nghiệp vụ khác đã được đào tạo (thời gian, khóa học, nơi đào tạo):

1. 


2. 


3. 


4. 


5. 


6. 


7.





IV. CÁC KỸ NĂNG
	Ngoại ngữ
	Bằng cấp/chứng chỉ
(TOEIC,IELTS,TOEFL..)
	Nghe - nói
	Đọc – viết

	
	
	Giỏi
	Khá
	Trung bình
	Kém
	Giỏi
	Khá
	Trung bình
	Kém

	1. Anh văn
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Kỹ năng khác
	Bằng cấp/chứng chỉ
	Giỏi
	Khá
	Trung bình
	Kém

	1. Vi tính văn phòng

	
	
	
	
	

	2.

	
	
	
	
	

	3.

	
	
	
	
	


V. THÔNG TIN THAM KHẢO
Để biết rõ năng lực và đạo đức của ứng viên, công ty có thể tham khảo thông qua:
	Họ tên
	Quan hệ với ứng viên, nghề nghiệp, số điện thoại, địa chỉ liên lạc

	1.
	

	2.
	


VI. THÔNG TIN KHÁC (Sở thích, ưu nhược điểm, nguyện vọng,…)
VII. CAM KẾT

Chữ ký, họ tên
Ghi chú: 
· Biểu mẫu tuyển dụng được phát miễn phí. Hồ sơ ứng viên chưa đạt yêu cầu tuyển dụng hiện tại vẫn được lưu giữ để xem xét trong đợt tuyển kế tiếp. 

· Yêu cầu hồ sơ đính kèm gồm: sơ yếu lý lịch có xác nhận của chính quyền địa phương nơi cư trú, bản sao hộ khẩu, bản sao giấy chứng minh nhân dân, bản sao bằng cấp liên quan có chứng thực, 02 tấm hình 3x4 (hình chụp trong vòng 6 tháng gần đây) và hồ sơ nghỉ việc tại đơn vị cũ (nếu có; gồm HĐLĐ, quyết định giải quyết nghỉ việc).
Hồ sơ gửi về:
Công ty Cổ phần DV An Dân , VPGD: số 05 nguyễn khánh toàn, phường Quan Hoa, cầu giấy , hà nội
Điện thoại: (04) 32.444.666, hotline 0971374646 , Email: andan46@gmail.com , Website: www.taxigreen.vn
�








(Hình 3 x 4 cm)
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